POVINNE ZVEREJNOVANIE

1. Povinné zverefiovanie informacii - miesto a spdsob, akym mozno Kevat’ informacie

V zneni tohto zéakona pta § 5 je kazda povinna osoba zveréjieto informacie:

a) spodsob zriadenia povinnej osoby, jej pravomdadrapetencie a popis organireej Struktury.
Skola je povinna zverejiibznaenie nehnutnej veci vo vlastnictve.

b) zakladné informécie o Skole

Nazov skoly: Zakladna Skola Sadovéa 620, 905 01 Senica

Adresa Skoly. Sadova ulica 620, 905 01 Senica

Vznik:

ICO: 31827705

Sposob zriadenia: zd@vacou listinou zoith 1.jula 2002

Zriadovatd: Mestsky Urad v Senici, Stefanikova 1408, 90%@hica

Pravomoc: samostatnd prispevkova organizacia s@uavsubjektivitou a organizaymi
jednotkami: Skolska jedale

Kompetencie: Zakladna Skola Sadova 620, 905 0lc8emdZze v hospodarskych tahoch
nadobudé prava a zavazovasa

Ucel: poskytnutie zakladného Skolského vzdelania

2. Miesto, ¢as a sp6sob, akym mozno ziskatanformacie na Ziado®’, informécie o tom,kde
j[e mozné pod& Ziadog’, navrh, podnet, $aznog’ alebo iné podanie:

A

- Zniesto -sekretariat riaditePky Skoly

- ¢as —v pracovnych dioch od 8.00 do 14.00 hod

- spdsob— pisomne, faxom, astne, elektronickou poStou, pagt, alebo inym technicky
vykonatel’nym spésobom podané Ziadas podnet, navrh, $aznog’ alebo iné podanie

Ziados’ o poskytnutie informéacie musi obsahtiva
- meno a priezvisko Ziaddte

- adresa ziadafa

- obsah poZadovanych informacii

- poZadovany spdsob spristupnenia informécie

- datum

- podpis Ziadat@&



3. Miesto, lehota a spdsob podania opravneného ptdsdku a moZnosti sudneho
preskumania rozhodnutia povinnej osoby vratane vysivného uvedenia poziadaviek, ktoré
musia byt splnené

a) miesto -sekretariat riadite’ky Skoly v ¢ase od 8.00 — 14.00 h

b) lehota -odvolanie v lehote do 15 dni od dorenia rozhodnutia povinnej osoby

c) spbsob pisomnéa forma

d) o odvolani rozhoduje nadriadeny organ povinsepy

e) o odvolani rozhodne do 15 dni od demnia odvolania

f) odvolanie sa podava prostrednictvom ZS Sado®a 825 01 Senica

g) rozhodnutie o odmietnuti Ziadosti mozno preskimaudnom konani pdd 8§ 224 a nasl.
Okcianskeho sudneho poriadku.

4. Postup pri vybavovani ziadosti a lehoty vybaveaiziadosti

a) Ziadog o poskytnutie informéacie sa po predlozeni potprézentanou peiatkou a preskima,
¢i obsahuje vSetky poZadované nalezitosti.

b) Nelplna Ziadassa musi minimalne do 7 dni doplninak sa ZiadasodloZi. Ak Skola nema k
dispozicii pozadované informacie a ak zo ziadogfilywa, kde by sa mohli tieto informacie
zisk&', postupi Ziadas do 5 dni odo tl dorkenia Ziadosti tejto povinnej osobe, inak ju
odmietne.

c) Postupenie ziadosti sa oznami ziatlateihned’. Lehota na vybavenie ziadosticaza plynd@
znovu diom, kel prislusna povinna osoba dostala postupenu ziados

d) Lehota na vybavenie ziadosti: najneskér do dsmiracovnych dni odond podania zZiadosti
alebo odo da odstranenia nedostatkov v ziadosti.

e) Lehota sa méze prgit zo zavaznych dévodov najviac o 8 dni.

f) Ziadaté o tom bude pisomne informovany. Ak predmetom Htide ziskanie informécii,
ktoré uz boli zverejnené, Skola mdze ifneajneskdr do 5 dni od podania Ziadosti, namiesto
spristupnenia informacii Ziadditei ozndmi’ Gdaje, ktoré umailiju vyhladanie a ziskanie
zverejnenej informacie.

g) Ak Ziadaté trvd na spristupneni zverejnenych informacii, kol ich spristupni. Lehota na
spristupnenie Zéna diom, kel’ Ziadat& oznamil, Ze trva na priamom spristupneni informaci

5. Sp6sob spristupnenia informécii na Ziadesziadatd’a:

- ustne

- nahliadnutim do spisu vratane moznosti vyhataviodpis alebo vypis

- spristupnenim koépii predldh s pozadovanymi infaciami

- telefonicky

- faxom

- poStou

- elektronickou postou.

Zo spisov alebo z dokumentacie méze tobypisy, odpisy, alebo kopie, resp. mbze do nich
nahliadndti kazdy bez preukazania pravneho alebo iného déatedho zaujmu.

Nazretim do dokumentacie musitlmodrzané:

- ochrana sluzobného alebo Statneho tajomstva,
- ochrana osobnosti a osobnych udajov ,

- ochrana obchodného tajomstva ,



- ustanovenie 8§ 11 zakowa211/2000 Z. z. v zneni neskorSich predpisdiat$ich obmedzeniach
pristupu k informéaciam.

Ak Skola poskytne informacie v pozadovanom spriséumd urobi rozhodnutie zapisom v spise.
Proti takémuto rozhodnutiu nemozno podaravny prostriedok.

6.Vybavovanie Ziadosti a vydanie rozhodnutia

1/ Ak sa poskytnu poZadované informacie, urobbghadnutie zapisom v spise

2/ Ak nevyhovie len&sti, vyda o tom pisomné rozhodnutie, ak Ziédmda odloZzena
rozhodnutie nevyda.

3/ Ak nevydéa rozhodnutie, predpoklada sa, Ze vydathodnutie, ktorym odmietla poskythu
informaciu. Za d& doruwenia sa povazuje tretitled uplynutia lehoty na vybavenie

Ziadosti.

4/ Zamestnanec poskytujuci informaciu je povinngtdlaby neposkytoval informacie, ku ktorym
je pristup obmedzeny (ptal 8 8 az 12). V pripade, Ze zamestnanec poskyttgemaciu ktora
obsahuje udaje, ku ktorym je obmedzeny pristuppjenny zamedZividitelnog’ tychto udajov.

5/ Informécia sa Ziaddtevi poskytne alebo odosle aZ po predloZeni doktadaplateni
predpisanej sumy.

7. Komisia pre Ziadosti o spristupnenie informacii

1. Ziadog o poskytnutie informécii, ktoré mézu tby poskytnutia vyléené, dorai prislusny
zamestnanec na sekretariat rialidit8koly na posudenie v ,Komisii pre Ziadosti o sfpnenie
informacii”.

2. Predsedom komisie je riaditen 3koly povereny pracovnilClenom komisie st povereni
zamestnanci prislusného Useku, f@ogrerokivanej problematiky. Komisia sa schadzmeagj v
troj¢lennom zloZeni.

3. Na navrh komisie rozhodne o spristupneni infaieéadité’ Skoly.

8. Uhrada nakladov

a) Uhradu ufi povinna osoba pdd sadzobnika (priloh& 4). Ziadatéovi oznami predpisanu
sumu a spdsob zaplatenia

b) Uhrada sa méze uskdtot v hotovosti alebo postovym poukazom, resp. preyodprikazom
na prijmovy @et Skoly 11032-382/0200. Uhrada v hotovosti budewana v pokladni Skoly.

c) Skola moze zaplatenie Ghrady odptusti

d) Uhrady st prijmom 3koly.




SADZOBNIK
spoplatiovanych ukonov pri realizacii § 21 zakon&. 211/2000 Z. z.

o slobodnom pristupe k informaciam a o zmene a dapéni niektorych zakonov v zneni
neskorSich predpisov

1. Spristupnenie informacie pisomne:

* kdpia format A4 0,10 €

* obalka C 6 0,01€
* obalka C5 0,04 €
* obalka A4 0,05 €

* §pecialna bublinkova obalka 0,66 €

2/ za spristupnenie informacie kopirovaniernobiela kopia jednostranna) 0,10 €
3/ za spristupnenie informacie kopirovanim na diske66 €

4/ za spristupnenie informécie kopirovanim na G @

5/ informéacie zasielané e-mailom a telefonicky betre

6/ ndklady na postovné piadaktualneho cennika postovych zasielok.

Spdsob uhrady:

a) postovou poukazkou naiat ZS Sadova 620, Senica — Dexia banka Sesicaftu :
9214560004/5600

b) v hotovosti do pokladne ZS Sadova 620, Senica

ZS Sadova 620 Senica moZe zaplatenie Ghrady atp@todpusteni nahrady rozhoduje
Statutarny zastupca skoly.
Uhrady su prijmami Skoly.

Senica, februar 2011

Ing. Svetlana Chabelova
riaditeka Skoly



